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Oggetto: ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA INFANZIA- PRIMARIA-
SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Si comunica alle SSLL che tutte le operazioni connesse agli scrutini e agli adempimenti di
chiusura dell’anno scolastico si svolgono secondo il seguente calendario e con le seguenti
modalita.

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
O Legge n. 107/2015
Legge n. 170/2010
Legge n. 104/1992
O D. Lgsn. 62/2017
0 D. Lgsn. 66/2017
0 D.M n. 74172017
0 D.M. n. 742/2017
O D.M. n. 35/2020
0 D.M. n. 89/2020
0 Nota MIUR n.1865 del 10.10.2017
O Nota MIUR n.7885 del 09.05.2018
0 Nota MIUR n.5772 del 04.04.2019
0 Nota MIM n. 4155 del 07.02.2023

Le lezioni terminano il giorno 07/06/2023; il plesso di via Rossini termina le attivitd in data
06/06/2024. Gli scrutini delle classi di Scuola Primaria e Secondaria di I grado si effettuano secondo
il calendario indicato nella circolare del 30/05/2024 prot. n. 5869/IV.10.

SCUOLA PRIMARIA: VALUTAZIONE

Nella valutazione finale devono essere considerate, per ogni alunno, le osservazioni sistematiche
effettuate, i progressi riscontrati rispetto al “punto di partenza”, il processo formativo avviato, i livelli
di apprendimento e di autonomia raggiunti, le competenze effettivamente acquisite, in rapporto alle
proprie potenzialita.

Le alunne e gli alunni della Scuola Primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima classe
di Scuola Secondaria di Primo Grado anche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente
raggiunti o in via di prima acquisizione.

Prima degli scrutini finali i Docenti accertano, per ciascun alunno, il raggiungimento del limite
minimo (in giorni) dei tre quarti di presenza alle lezioni nel corso dell’anno, applicando le eventuali
deroghe previste dalla delibera n. 3 del collegio docenti del giorno 09/05/2024 “Deroga ai criteri di
ammissione alla classe successiva e all’esame di Stato”. Nel caso in cui le valutazioni periodiche
abbiano dato esiti non positivi, i docenti della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta




all'unanimitd possono non ammettere l'alunna o l'alunno alla classe successiva solo in casi
eccezionali e comprovati da specifica motivazione.

Costituiscono oggetto di valutazione: la frequenza dell’alunno, gli apprendimenti che riguardano i
livelli raggiunti dagli allievi nelle conoscenze/abilitd/competenze individuate e tradotte negli
obiettivi formativi e di apprendimento, formulati dai docenti.

Entro il 07 giugno 2024 devono essere consegnate in Presidenza le eventuali proposte di non
ammissione alla classe successiva.

Le operazioni di scrutinio finale verranno svolte in presenza presso i locali della sede centrale di
questo Istituto come da calendario pubblicato in data 30/05/2023 prot. n. 5869/1V.10.

I Docenti inseriscono sul Registro Elettronico, prima dello scrutinio, la propria proposta di giudizio
per singola disciplina e globale. Tale proposta verra confermata in sede di scrutinio. I docenti di
sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni della/e classe/i cui
sono stati assegnati. I Coordinatori della Scuola Primaria inviano alla mail ceic8a9004@istruzione.it
entro e non oltre le ore 10,00 del giorno lunedi 10 Giugno 2024 n. 1file in formato .pdf, nominati
come di seguito: plesso classe contenuto ( es. Tuoro 1A tabellone griglia di valutazione giudizi
per classe).

I Docenti Coordinatori delle classi quinte compilano sul RE la Certificazione delle Competenze
senza stamparla.

La conferma di ammissione (o non ammissione alla classe successiva se cio si verifica) avviene
durante lo scrutinio prima dell’invio di stampa del verbale.

Al termine dello scrutinio di ciascuna classe il modello di verbale va compilato a mano.

SCUOLA SECONDARIA I GRADO: VALUTAZIONE

Prima degli scrutini finali il Consiglio di Classe accerta, per ciascun alunno, il raggiungimento del
limite minimo (in giorni) dei tre quarti di presenza alle lezioni nel corso dell’anno, applicando le
eventuali deroghe previste dalla delibera n. 3 del Collegio Docenti del giorno 09/05/2024 “Deroga ai
criteri di ammissione alla classe successiva e all’esame di Stato”.

Il Coordinatore di Classe esprime in sede di scrutinio il giudizio sintetico sul comportamento
espresso dall’intero Consiglio di Classe.

La valutazione periodica e finale viene integrata con la descrizione dei processi formativi (in
termini di progressi nello sviluppo culturale, personale e sociale) e del livello globale di sviluppo
degli apprendimenti e delle competenze acquisiti.

L'articolo 6 del Decreto Legislativo n. 62/2017 interviene sulle modalita di ammissione alla classe
successiva per le alunne e gli alunni che frequentano la scuola secondaria di primo grado.

Le alunne e gli alunni della scuola secondaria di primo grado sono ammessi alla classe successiva e
all’esame conclusivo del primo ciclo, salvo quanto previsto dall’ articolo 4 comma 6 del DPR 24
giugno 1998 n.249 e dal comma 2 del presente articolo.

Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o piu discipline, il
Consiglio di Classe pud deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione alla classe
successiva o all’esame conclusivo del primo ciclo.

Nella deliberazione di cui al comma 2 dell’art. 6 del citato Decreto, il voto dell’insegnante di
Religione Cattolica per gli alunni e le alunne che si sono avvalsi dell’insegnamento della religione
Cattolica ,& espresso secondo quanto previsto dal punto 2.7 del DPR 16 dicembre 1985 n.751.



OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE

Le operazioni di scrutinio finale vengono svolte in presenza presso i locali della sede centrale di
questo Istituto come da calendario pubblicato in data 30/05/2024 prot. n. 5869/IV.10 con la
partecipazione di tutti i docenti del Consiglio di Classe, ivi compresi il Docente di Sostegno e il
Docente di Religione.

Prima degli scrutini finali i docenti accerteranno, per ciascun alunno, il raggiungimento del limite
minimo (in ore) dei tre quarti di presenza alle lezioni nel corso dell’anno, applicando le eventuali
deroghe previste dalla delibera n. 3 del Collegio Docenti del giorno 09/05/2024 “Deroga ai criteri di
ammissione alla classe successiva e all’Esame di Stato™.

Verranno valutati, per ogni alunno:

0 Il processo di apprendimento, i livelli di apprendimento raggiunti, il
comportamento e il rendimentoscolastico complessivo;
O Il raggiungimento degli obiettivi educativi prefissati o almeno un progresso

rispetto alla situazione dipartenza.
O 1l progresso nell apprendimento della disciplina/delle discipline attribuibile ad un
maggior impegnoriscontrato o alle strategie di recupero attuate.

O La disponibilita dimostrata verso gli interventi di recupero proposti.

d 1l positivo grado di socializzazione riscontrato e quanto la classe di appartenenza
possa facilitare il suoprocesso di maturazione/il processo di maturazione in atto;

O Il rischio grave di dispersione scolastica in caso di non ammissione.

Ciascun docente redige la relazione finale ed il programma svolto, li scansiona firmati e li invia via
mail a ceic8a9004(@istruzione.it denominandoli correttamente
[disciplina_classe_relazione/programma) entro e non oltre le ore 12,00 del giorno venerdi 7
Giugno 2024.

II Coordinatore del Consiglio della classe 3 raccoglie da ciascun docente in duplice copia cartacea
larelazione finale ed i programmi svolti e li inserisce in una cartellina insieme alla relazione di sintesi
che avra cura di predisporre ed alla Certificazione delle Competenze per le classi terze, in previsione
degli Esami.

I Coordinatori delle classi di Scuola Secondaria di 1° gr. inviano alla mail ceic829004@istruzione.it
entro e non oltre le ore 12,00 del giorno venerdi 7 Giugno 2024 il tabellone delle valutazioni della
classe di competenza in formato .pdf.

I Coordinatore di Classe esprime in sede di scrutinio il giudizio sintetico sul comportamento.

Il calendario indicante gli impegni, le operazioni e le prove dell’Esame di Stato conclusivo del®
Ciclo di Istruzione della Scuola secondaria di 1° gr. ¢ stato pubblicato in data 06/05/2024 prot. n.
4769/11.3 e ha subito variazioni in data 17/05/2024 prot. n.5308 /IV.10 per esigenze organizzative.

Per lo scrutinio della classe 3* della Secondaria di 1° Grado, si ricorda il seguente criterio per il
calcolo del voto di ammissione all’Esame di Stato:

1- Si calcola:

A= media aritmetica (arrotondata per eccesso se il decimale & superiore o uguale a 0,5; arrotondata

per difetto se il decimale ¢ inferiore a 0,5) dei voti riportati dallo studente nello scrutinio finale della
classe prima;



B= media aritmetica (arrotondata per eccesso se il decimale & superiore o uguale a 0,5; arrotondata
per difetto se il decimale ¢ inferiore a 0,5) dei voti riportati dallo studente nello scrutinio finale della
classe seconda;

C= media aritmetica (arrotondata per eccesso se il decimale € superiore o uguale a 0,5; arrotondata
per difetto se il decimale ¢ inferiore a 0,5) dei voti riportati dallo studente nello scrutinio finale della
classe terza;

2- Si calcola la media aritmetica (arrotondata per eccesso se il decimale € superiore o uguale a
0,5; arrotondata per difetto se il decimale ¢ inferiore a 0,5) di A, B e C.

3- Il voto ottenuto con il calcolo di cui al punto 2- costituisce il voto di ammissione all’Esame di
Stato.

I Coordinatori di Classe controllano che i PDP per DSA/BES siano stati depositati in segreteria. Gli
stessi PDP dovranno essere firmati da tutti i docenti della classe, dal D. S. e dalla famiglia, come da
normativa.

Docenti _di_sostegno e docenti _nelle cui classi _sono presenti _alunni
BES/DSA/Alunni stranieri
Primaria e secondaria

I Docenti di Sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni della/e
classe/i cui sono stati assegnati;

La valutazione degli alunni con disabilita certificata ¢ riferita al comportamento, alle discipline ed
alle attivita svolte sulla base del Piano Educativo Individualizzato ed & espressa con le stesse modalita
utilizzate per gli alunni non “certificati” (discipline con voto numerico espresso in decimi per la
scuola secondaria, comportamento e IRC espressi con giudizio sintetico);

Per gli alunni con difficolta specifiche di apprendimento (DSA) adeguatamente certificate, la
valutazione e la verifica conclusiva degli apprendimenti devono tenere conto delle specifiche
situazioni soggettive di tali alunni; a tali fini, nello svolgimento dell'attivita didattica e delle prove di
esame, sono adottati, gli strumenti metodologico-didattici compensativi e dispensativi di cui al PDP,
annualmente predisposto dal team docente e sottoscritto dalla famiglia;

I Docenti di Sostegno e i Docenti Coordinatori di classe di ogni ordine e grado consegnano nei
locali della segreteria di questo Istituto sede Parco degli Aranci alla signora Natia Correra -ufficio
didattica- entro le ore 12,00 del giorno 7/06/2024:

° verifica finale del PEI (redatta dal docente di sostegno e firmata dall’intero consiglio di classe
/ interclasse);

° relazione finale del PDP- BES/DSA/Alunni stranieri- (redatta dal Coordinatore di Classe e
firmata dall’intero Consiglio di Classe/Interclasse).

I Docenti di Sostegno impegnati nelle classi in uscita predispongono e compilano la Certificazione
delle Competenze con I’intero Consiglio di Classe ed eventualmente la “nota esplicativa” se
necessario.

I modelli da compilare sono presenti in AREA BES ( pwd: AREABES2022).

ADEMPIMENTI FINALI

e ]I Collaboratore del Dirigente Scolastico, le Fiduciarie di Plesso, I’Animatore Digitale, le
Funzioni Strumentali, i Referenti delle varie Commissioni e delle varie attivita predispongono la
relazione finale entro il 21 giugno 2024.



e [ Docenti di Sostegno in possesso di materiali didattici (libri-tablet-comunicatori ed altro) hanno
cura di consegnare il tutto alla F.S. docente Marianna Blasone nelle date 18/06/2024 e 25/06/2024.

e [ Coordinatori di Scuola Primaria e Secondaria consegnano i Registri di Classe in formato
cartaceo entro il 21/06/2024 alla signora Angela D’ Angelo — ufficio didattica.

e [ Referenti di plesso della Scuola dell’Infanzia consegnano il Registro Cartaceo, le Schede di
Valutazione e il Profilo in Uscita degli alunni cinquenni in data 28/06/2024 alla signora Angela
D’ Angelo- ufficio didattica.

e Gli impegni programmati nel Piano Annuale delle Attivita previsti per il mese di Giugno si
tengono tutti in presenza nella sede centrale di questo Istituto.

e | Docenti che hanno prestato ore in eccedenza oltre il proprio orario di servizio per
accompagnare gli alunni in uscita didattica possono recuperare tali ore durante i giorni programmati
per i “Gruppi di lavoro” (18/06/2024 e 25/06/2024) inviando una mail a ccic8a9004@jistruzione.it
entro il giorno 14/06/2024 specificando il giorno in cui hanno prestato le ore eccedenti, il numero
di ore darecuperare, la classe in cui hanno prestato il servizio e il giorno in cui intendono effettuare
il recupero.

Entro il giorno 24 Giugno 2024 devono essere consegnate in segreteria le domande di ferie.

A tal proposito si ricorda che :

° i giorni di ferie sono 32gg +4 gg di festivita soppresse;

° per i docenti che non hanno maturato tre anni di servizio i giorni di ferie sono 30 gg + 4 gg di
festivita soppresse;

o gli insegnanti che hanno gia usufruito dei giorni di ferie durante I’anno scolastico devono
detrarre gli stessi dal conteggio delle ferie estive;

° i docenti in rapporto di lavoro part time godono del 50% dei giorni di ferie se osservano

rapporto di lavoro part time verticale; 100% dei giorni di ferie se osservano rapporto di lavoro part
time orizzontale.

Nella richiesta di ferie dovra essere indicato 1’indirizzo estivo e il recapito telefonico del docente.

Il Dirigente Scolastico

prof. Fra ezzacapo




